
 

 
 

九州産業大学 COMMON執筆要領 
 

1．原稿執筆上の要領 
 

1） 原稿のサイズ 

提出原稿は、A4版の用紙に、上 2cm、下 4cm、右 2cm、左 2.5cmの余白を設ける。 

印刷の段階でA4版の原稿を B5版に縮小する。 
 

2） 原稿のレイアウト 

本文は 1段組とする。 

1ページあたり、40文字×34行とする。 

 なお、原稿のページ数については、原則として、研究開発の成果報告は 16 ページ以上、一般投稿

は 8ページ以上、学生投稿は 4ページ以上とする。 
 

3） 表題・氏名等 

① 表題は日本文、英語文の順で、12 ポイント(4.5mm)以上のゴシック体を使用し、１ページ目の

中央に書く。本文は原則として 10.5ポイントの明朝体文字を使用する。 

② 氏名を明朝体で書く。共著の場合、目次に全ての氏名を書くこと。  
 

4） 概要とキーワード 

題名、著作者の下に日本語及び英語による概要と、その下に日本語及び英語によるキーワードを記

入すること。「概要：」及び「Abstract：」は、10.5 ポイントのゴシック体文字とし左詰めとする。本文

は、段落行頭の字下げ（インデント）をせず、記入すること。 

「キーワード：」及び「Keywords：」は、10.5 ポイントのゴシック体とし左詰めとする。キーワード及び

Keywordsは、「：」の後からカンマ区切りにて記入すること。 
 

5） 図表、写真 

表は上部に表 1、図または写真は下部に図 1 のように順次番号を付け、タイトルまたは説明文を付

ける。 
 

6） 文体 

原稿は日本語も外国語とも可、日本語の場合、文体は口語文章体とする。 

できるだけ「当用漢字」を用い、かなは「新かなづかい」とする。 

また、句読点は「、」「。」を使用し、英数字は半角とする。 
 

7） 原稿中の章、節、項は原則として次の記号を用いる。 

章   1 、2 、3     （10.5ポイントゴシック体アラビア数字（半角）） 

節   1.1 、 1.2 、 1.3  （10.5ポイントゴシック体アラビア数字(半角)） 

項   （1）、（2）、（3）     （10.5ポイントゴシック体括弧付きアラビア数字(半角)） 
 

8） 脚注及び文献 

① 脚注は各ページの最後に、また、参考文献・引用は論文の最後に一括して記載する。 

② 脚注は関連する本文中の個所の右肩に番号を記入して示す。 

③ 参考文献は原則として本文中の右肩に上付き小括弧 [ ] を付した番号に対応して、番号、著者

名、文献名または図書名、出版社名、巻、号、ページ、発行年の順に記入する。 

  （欧文学会誌、雑誌などの名称はイタリック体を使用する。省略名は不可。また、巻の番号はゴシ

ック体を使用する。） 

④ 引用は「」を使用し、「･･･」と述べている。などと記載すること。 
 

2．原稿の取り扱い 

① 原稿については、文書作成ソフト等により作成し、Web 化のため電子媒体にて提出するものとする。 

② 校正は執筆者が行う。 

③ 編集委員会が必要に応じて校正を外部に依頼することがある。 

④ 原稿は原則として返却しない。 

       以 上 


