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 はじめに 

K'sLife では、 履修情報の登録や成績情報の登録、学籍情報のメンテナンスなど大学業務に関わる運用

をシステムでサポートいたします。 

  

 

実施したい操作と各マニュアルとの関係は、以下をご確認ください。 

 

 K’sLifeへログインするには？ 

 

・K’sLife へログインしたい。 

・教務情報システム（C/S）へログインしたい。 

・ホーム画面に表示される内容を確認したい。 

・K’sLife 教務システムの基本的な操作を確認したい。 

・教務情報システム（C/S）の基本的な操作を確認したい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（基本操作）へ 

  

 新年度に向けた準備（設定）をするには？ 

 

・指定した年度に開講する所属・学年の設定をしたい。 

・カリキュラムのメンテナンス（作成、確定）がしたい。 

・進級要件／卒業・修了要件／資格要件のメンテナンス（登録、確定）がしたい。 

・科目の設定や時間割情報のメンテナンスがしたい。 

・読み替え科目のメンテナンスがしたい。 

・カリキュラム外科目のメンテナンスがしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（新年度の準備）へ 

 新入生の情報を登録するには？ 

 

・新入生へ学籍番号を付与したい。 

・IC カードの作成、及び IDMを設定したい。 

・学籍情報のメンテナンス（登録、修正、削除）がしたい。 

・在籍情報のメンテナンスがしたい。 

・家族連絡先のメンテナンスがしたい。 

・学内の他学部への転学部、当該学部の他学科への転学科、コース振り分け処理をしたい。 

・学生名寄せ検索処理を行い、兄弟在籍者情報の登録がしたい。 

・ゼミ担当教員を登録したい。 

・資格申請者データを登録したい。 

・クラス担任（指導教員）を登録したい。 

・学生名簿や学籍異動一覧など、学生情報に関する帳票を出力したい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（新入生情報の登録）へ 

https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/1.staff-kslife-km-basic.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/2.staff-kslife-km-newyear.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/3.staff-kslife-km-newstudent.pdf
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 履修情報を登録するには？ 

 

・履修登録期間を設定したい。 

・履修制限単位数や他学部履修など、履修条件を設定したい。 

・履修登録（代行登録）や履修データの一括登録がしたい。 

・履修情報を確定したい。 

・授業の講義室変更やクラス分けをしたい。 

・履修者名簿など、履修情報に関する帳票を出力したい。 

・入金一括設定をしたい。 

・追試、再試の試験調査書を登録したい。 

・履修カルテの設定や登録がしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（履修登録）へ 

 

 成績情報を登録するには？ 

 

・成績報告（代行）をしたい。 

・追試の受付や、追試の成績報告をしたい。 

・再試条件の設定や、再試の成績報告をしたい。 

・GAP を算出したい。 

・学生別に成績情報をメンテナンスしたい。 

・異動者の成績を一括修正したい。 

・認定成績の登録（一括登録）がしたい。 

・成績を公開したい。 

・成績原簿の出力や、追試再試に関する帳票を出力したい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（成績報告）へ 

 

 各種要件に対して、単位数等を満たしているか査定するには？ 

 

・見込査定をしたい。 

・査定の実行や、修正、確定をしたい。 

・内規卒延査定を実行したい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（査定）へ 

 

https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/4.staff-kslife-km-rishu.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/5.staff-kslife-km-seiseki.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/6.staff-kslife-km-satei.pdf
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 卒業処理や学年進行処理などの年次進行処理をするには？ 

 

・卒業処理をしたい。 

・学年進行処理をしたい。 

・前年度分の一時的に保持しているデータをクリアしたい。 

・除籍該当者を選出したい。 

・開講所属やカリキュラムなど、当年度の次年度分へデータをコピーしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（年次進行処理）へ 

 

 シラバスをメンテナンスするには？ 

 

・シラバスのタイトルをメンテナンスしたい。 

・シラバスの項目をメンテナンスしたい。 

・科目ごとの科目基本情報・確定情報や、科目を配置するフォルダの設定をしたい。 

・シラバスをメンテナンスしたい。 

・図書情報をダウンロードしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（シラバス）へ 

 

 随時メンテナンスが必要な情報を更新するには？ 

 

・学内スケジュールをメンテナンスしたい。 

・教職員情報をメンテナンスしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（随時処理）へ 

 

 教務Webメニューの権限をメンテナンスするには？ 

 

・C/S で、学生、教職員のアカウント情報をメンテナンスしたい。 

・LC 教務 Web メニューの権限をメンテナンスしたい。 

・学生の成績情報参照や単位修得状況参照の権限をメンテナンスしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（教務システム管理）へ 

 

https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/7.staff-kslife-km-nenji.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/8.staff-kslife-km-syllabus.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/9.staff-kslife-km-zuiji.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/10.staff-kslife-km-lc.pdf
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 マスタ情報を設定するには？ 

 

・C/S にて、マスタ情報をメンテナンスしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（マスターテーブルメンテ）へ 

 

 各種証明書（在学証明書など）を出力するには？ 

 

・各種証明書を出力したい。 

・証明書発行に関する設定をメンテナンスしたい。 

 

➔ 【職員】K'sLife マニュアル（証明書発行）へ 

 

 

https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/11.staff-kslife-km-master.pdf
https://www.cnc.kyusan-u.ac.jp/pdf/kslife/lcu-staff/academic/12.staff-kslife-km-shomei.pdf



