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１．はじめに 

本マニュアルは、レポート課題をスマートフォ

ンから K'sLifeに提出する方法を説明します。 

レポートは、Word、Excel、PowerPointなどの

文書を添付ファイルで提出することが多くあり

ます。この例では、iPhoneを用いてWord文書を

レポート提出するまでを説明します。 

 

２．Office365へログイン 

次のURLからOffice365にサインインします。 

https://www.office.com/ 

 ログイン ID は、メールアドレスと同じユーザ

ID@st.kyusan-u.ac.jp を入力し、パスワード

（K'sLifeと同じ）を入力します。 

 

３．スマフォ版 Officeのインストール 

ログイン後、Offcie365 のホーム画面となり、

App Storeからダウンロードをクリックします。 

 

【学生用】 

 

 

 

 

「入手」をタップします。 

 

Word、PowerPoint、Excel をインストールします。 

   

 

４．Wordでレポート課題を作成 

Word をタップして「白紙の文書」をタップし

ます。 
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３．スマフォ版 Office のインストール 

 

４．Word でレポート課題を作成 
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https://www.office.com/


レポート文書を入力します。 

 

５．Word文書の保存 

文書を保存するために をタップします。 

「保存」をタップします。 

 

 ファイル名を入力して、場所は、「自分の iPhone」

をタップします。 

 

 「保存」をタップします。 

 

 

６．K’sLifeに添付ファイルを送る事前準備 

 iPhoneの設定の safariを開きます。 

 

 ポップアップブロックをオフにします。 

 

 設定を閉じます。 

 

７．K’sLifeからレポート提出 

 K'sLife のスマフォ版ではレポート提出機能が

ありませんので、パソコン版を開きます。 

５．Word 文書の保存 

 

７．K’sLife からレポート提出 

 

６．K’sLife に添付ファイルを送る事前準備 

ファイル名は授業

名、回数、学籍番

号などを入れると

分かりやすくなり

ます。 



メニューから授業サポートの中のレポートを

選択して、レポート一覧を表示させます。 

 

 「提出開始」をタップします。 

 

 レポート登録画面になります。 

 

 

 

 「添付ファイル」をタップします。 

 

 ファイル添付の画面になります。 

 

 「ここをクリックまたは….」をタップします。 

 

 

８．Word文書を提出 

 「ブラウズ」をタップします。 

 

  

８．Word文書を提出 

 



 「この iPhone内」をタップします。 

 

 「Word」フォルダをタップします。 

 

 

 

 

 

 

 保存しているワード文書をタップします。 

 

 ファイル名を入力して、「ファイル名更新」をタ

ップます。 

 

 「登録」をタップします。 

 

  



 「閉じる」をタップします。 

 

 レポート一覧表となり、操作が「提出取消」に

変わっています。 

 

 

 

 

 

※ExcelやPowerポイントの提出の方法も同様に

行うことが出来ます。 

 

※もし、再提出する場合は、「提出取消」をタップ

すると、添付ファイルを再提出できます。 

 

 

以上 
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