
資料 5 
令和 5 年 1 月 26 日 

令和 4 年度退職予定者 各位 

重要 令和 4 年度 教職員退職者のユーザ ID・メールアドレスの削除について 

令和 4 年度をもって退職される教職員のユーザIDおよびメールアドレスは、人事部発行の

通達書に基づき令和 5 年 3 月末をもって削除いたします。 

これに伴い、K’sLifeやMicrosoft 365、事務PCなどユーザIDを必要とする全てのシステ

ムは利用できなくなるため、特に以下の事項にご注意ください。

１．メール関係（Active!mail[@ip]やMicrosoft 365 Outlook[@mail]） 

・在職中に送受信した全ての電子メールが削除されます。必要に応じてバックアップ（他のメー

ルアドレスへの転送、オンラインストレージの活用など）をお取りください。

・また、学外のメーリングリストや各種ユーザ登録等に本アドレスを利用されている場合は、

ご退職前までに他のメールアドレスに変更して下さい。

２．Microsoft 365 について（WordやExcel、OneDrive等のOfficeアプリ） 

・オンラインストレージ（OneDrive）や個人保有PC等に本学のアカウントを利用してダウンロ

ードしたOffice系アプリケーション（Word・Excelなど）はご利用いただけなくなります。

・特に、オンラインストレージ（OneDrive）にアップロードしているデータは、ご自身だけでなく

共有された方の閲覧等もできなくなりますのでご注意下さい。

３．個人領域（Z:ドライブ）について 

・パソコン教室PCのデスクトップにある個人領域（Z:ドライブ）に保存されたデータは全て削除

されます。必要に応じてバックアップ（オンラインストレージの活用や外部記憶メディアの活用

など）をお取りください。

・なお、個人領域（Z:ドライブ）は、Proselfを利用したインターネット経由でのアクセスが可能

です。詳しくは以下URLの動画マニュアルからご確認いただけます。

↓Proself動画マニュアルはこちら

以 上 

本件に関する問合せ先 

総合情報基盤センター 田原・迎（内線 5355・5356） 

※データファイル・メールに機密情報が記載されている場合、退職前にこれらを学園に

全て返還（事務職員の場合は I ドライブに保存）もしくは廃棄し、自ら保有しないよう

ご注意下さい 


